Camara Municipal de Ribeirdo Preto
£xtado de Sio Paulo

ANEXO III
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos de manutengdo preventiva e corretiva da rede elétrica
do prédio da Camara Municipal de Ribeirdao Preto, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas abaixo:

Item Quantidade SERVICO CATSER

Manutengao preventiva e corretiva
da rede elétrica do prédio da

Camara Municipal de Ribeirdo
1 12 meses Preto 14354

1.1.1. As empresas proponentes ficam cientes de que foi adotado cdédigo do item
do Catdlogo de Compras do Governo Federal (CATSER) mais semelhante ao
objeto, devendo ser ofertado produto compativel com a especificacio completa
deste Termo de Referéncia (TR).

1.1.2. O servico objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, ‘“cujo
padrdo de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido pelo edital,

por meio de especificagoes usuais de mercado”, nos termos do inciso XIII, do Art.
6° da Lei 14.133/21.

1.1.2.1. O critério de sele¢ao da proposta sera o de menor preco, nas condigdes de
entrega especificadas neste Termo de Referéncia.

1.1.3. O prazo de vigéncia da contrata¢do ¢ de 12 (doze) meses, contados da data
determinada na Ordem de Servicos, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.1.4. A contratacdo sera por pregao eletronico e esta fundamentada no art. 28, 1
da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.1.5. A estimativa de preco(s) serd realizada concomitantemente a selecdo da
proposta mais vantajosa, desde que haja, no minimo, trés precos validos, nos
termos do art. 23 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.




Camara Municipal de Ribeirdo Preto
£xtado de Sio Paulo

1.1.6. As despesas da presente contratagao ndo constituem fracionamento indevido
e 0 somatoério das despesas realizadas com objetos idénticos ou de mesma natureza
(do mesmo ramo de atividade), no mesmo exercicio financeiro, pela unidade
gestora, ndo ultrapassa os limites do art. 75, incisos [ e Il e §2°, da Lei Federal n°
14.133 de 2021.

Especificaciao do(s) servico(s)

1.2. Contratagdo de servigos de manutenc¢do preventiva e corretiva da parte elétrica
do prédio da Camara Municipal de Ribeirdo Preto, com a disponibiliza¢ao de mao
de obra, ferramental e equipamentos de prote¢do individual (EPIs), visando a
obtencdo de adequadas condi¢des de funcionamento da rede elétrica deste
Legislativo.

1.3. O local de prestacao dos servigos sera o Complexo da Camara Municipal
de Ribeirdo Preto, prédios Sede e Anexo, sito a Avenida Jeronimo Gongalves,
1200, Centro.

1.3.1. Todo servico descrito no presente objeto se refere as areas interna e externa
dos prédios.

1.4. HORARIO DE TRABALHO

1.4.1. Para o servigo de manutencao elétrica, a CONTRATADA devera seguir os
horarios estabelecidos abaixo:

a) De segunda a sexta-feira das 08:00 horas as 18:00 horas; exceto as tergas e
quintas.

b) De tergas e quintas-feiras: das 08:00 horas até o final da sessao legislativa (inicio
as 18:00 horas e término as 22:00, podendo ser prorrogada).

¢) Sessoes extraordinarias, no periodo de sua duragao.

d) Sabado e domingo: mediante chamado quando houver necessidade de servigo
em razdo de atividades desenvolvidas na Camara Municipal de Ribeirdo Preto.

e) Atendimento emergencial ou chamado fora do horario de permanéncia do
profissional residente: tempo maximo para atendimento: 01 (uma) hora, no caso
de necessidade fora dos horarios acima, devido problemas que possam afetar
significativamente os trabalhos desenvolvidos por esta Casa.

1.5. INSTRUCOES GERAIS

1.5.1. Os servicos a serem prestados deverdo ser executados no periodo
mencionado sem interrupcao, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga
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gestante, licenga médica, falta ao servigo, acidente do trabalho e outros previstos
na legislagdo trabalhista.

1.5.2. A carga horéria do funciondrio devera respeitar a Consolidagao da Leis do
Trabalho e o dissidio coletivo da categoria, sendo que copia deste deve ser entregue
quando da formalizag¢@o do contrato.

1.5.3. As solicitagdes de manutencao e reparo solicitadas pelo Gestor e Fiscal de
Contrato deverao ser atendidas com prontidao, nao se admitindo postergacdes em
razdo de auséncia de funcionario.

1.5.4. O servigo a ser prestado devera estar disponivel para chamada 24 (vinte e
quatro) horas por dia.

1.5.5. Necessidade de, no minimo, um (01) profissional residente (alocado na
Camara Municipal) e qualificado.

1.5.6. A CONTRATADA devera apresentar previamente para aprovagao, quando
necessario, relacdo de funciondrios escalados para o trabalho; bem como, de forma
prévia, nome para substituigdo quer seja por deliberacio da CONTRATADA ou
solicitagdo da CONTRATANTE.

1.6. PLANO DE MANUTENCAO ELETRICA

O plano de manutencao elétrica tem por objetivo reduzir ao minimo os eventuais
defeitos, aumentando a vida util dos materiais ¢ da edificagdo, mantendo assim a
qualidade funcional dos sistemas, bem como a integridade fisica dos equipamentos
¢ instalagoes.

A manutenc¢ao elétrica compreende toda a rede elétrica, cabeamento 16gico, parte
elétrica relativas ao sistema de seguranca desta Camara Municipal de Ribeirdao
Preto, manutencao e conservagao adequada da cabine de energia e bomba d’agua,
ao que se refere a questao elétrica.

Sempre que for necessaria a aquisicdo de pegas ou materiais, a empresa
CONTRATADA devera apresentar relatorio especifico da necessidade, incluindo
descrigdes, caracteristicas técnicas, € demais informagdes pertinentes. Deve-se,
ademais, a CONTRATADA elaborar lista de materiais mais comumente
utilizados, a ser aprovada pela Camara Municipal de Ribeirdo Preto, para que
permanecam estocados no Setor de Almoxarifado, com vistas a garantir a
economicidade das aquisigdes e a continuidade dos servigos prestados por este
Legislativo.

Além dos servigos listados a seguir, serdo executados ainda todos aqueles
necessarios € convenientes a conservacao da elétrica da edificagdo, preservando
assim suas condig¢Oes de funcionamento.
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1.6.1. MANUTENCAO PREVENTIVA

A manutencdo preventiva consiste em verificar, inspecionar, realizar testes e
revisdes, anotar leituras quanto ao consumo, efetuar regulagens, detectar falhas
e/ou problemas, bem como fixar e reajustar pecas e equipamentos relativos a rede
elétrica em periodicidade a ser definida com a CONTRATANTE.

O prazo para o envio de diagnostico referente a necessidade de substituicao de
pecas de forma preventiva, caso ndo existente no Setor de Almoxarifado desta
Céamara Municipal de Ribeirao Preto, sera de, no maximo, 1 (um) dia. Todas as
pecas substituidas deverao ser entregues a Camara Municipal, apds os reparos dos
equipamentos. Pecgas existentes deverdo ser substituidas de forma imediata,
visando a preservacdo do sistema elétrico como um todo e continuidade dos
trabalhos.

Em todos os servigos prestados os materiais serdo fornecidos pela Camara
Municipal, mediante requisicdo especifica fornecida pela empresa
CONTRATADA; a requisi¢cdo deverd ser aprovada pelo Gestor e Fiscal de
Contrato da Camara Municipal.

1.6.1.1. Servigos a serem prestados de forma preventiva (minimo):
. Manutengao preventiva da rede elétrica.

a) Verificacao das condi¢des de cabos elétricos, aterramentos, tomadas de
forma geral, inclusive trifésicas;

b) Verificacdo e colocacdo, substitui¢ao e troca de lampadas;

c) Verificagdo e colocagdo, substitui¢do e troca de tomadas, interruptores e
espelhos;

d) Verificagao e colocagao de filtros de linha elétricos e estabilizadores;
e) Verificacdo e colocagao de calhas de energia, soquetes;
f) Verificagdo e substitui¢do de reatores, starts, extensao de rede e etc.;

g) Inspecionar eletrocalhas e cabeamentos elétricos quanto as condigdes de
funcionamento, deterioracdo e seguranga, realizando ajustes e organizacao,
sempre que necessario;

h) Efetuar revisdo e ajustes nos painéis de energia;
1)  Verificar o estado do medidor de consumo de energia;
j)  Efetuar leitura de consumo elétrico;

k) Manutengdo preventiva de cabeamento 16gico (cabo de rede);
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1) Inspecionar cabeamentos de rede quanto as condi¢des de funcionamento,
deterioracdo e seguranca, realizando ajustes e organizagdo, sempre que
necessario;

m) Verificacdo e colocagdo, substituicao e troca de tomadas de superficie para
cabos de rede e espelhos.

. Manutencio preventiva basica na parte elétrica do sistema de cimeras
e vigilancia.
a) Inspecionar cabeamentos elétricos relativos ao sistema de cameras e
vigilancia, bem como demais elementos de seguranca deste Legislativo quanto

as condi¢des de funcionamento, deterioragdo e seguranca, realizando ajustes e
organizagdo, sempre que necessario;

b) Verificagdo e colocagao, substituicao de cabeamentos elétricos relativos ao
sistema de cameras e vigilancia, bem como demais elementos de seguranca
deste Legislativo.

J Manuten¢io preventiva na cabine de energia (Transformador).
a) Verificacdo de existéncia de corrosao e erosao da cabine de energia;

b) Realizar procedimentos pertinentes com vistas a garantir a conservagao,
limpeza e pintura da cabine de energia — transformador.

J Manuten¢ao preventiva, com verificacio diaria, do funcionamento da
bomba da caixa d"agua, na questio elétrica.

o Rotinas Diarias

a) Verificar as condigdes gerais de seguranca do quadro geral de baixa tensao
e dos centros de distribuigao;

b) Efetuar e anotar as leituras do consumo de energia;

c) Inspecionar a iluminagdo interna e externa com substituicdo de pecas
avariadas (luminarias, lampadas, reatores, soquetes, vidros e acrilicos de
protecao);

d) Efetuar os reparos necessarios das fiacdes, interruptores, tomadas elétricas
¢ alarmes;

e) Verificar as condigdes gerais de funcionamento das bombas de recalque e
dos quadros elétricos de comando;

f) Operar, ligar e desligar os sistemas de iluminagdo, conforme a rotina
determinada pelo Gestor e Fiscal do Contrato;
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g) Inspecgdo e conserto, se necessario, do sistema de comandos das portas e
portoes;

h) Verificar a existéncia de ruidos elétricos ou mecanicos anormais nos
quadros gerais e “shafts”.

. Rotinas Mensais
a) Quadro Geral de Baixa Tensao (QGBT) e Centros de Distribuicao (CD):

(1 Efetuar a leitura dos instrumentos de medicao e verificar as possiveis
sobrecargas ou desbalanceamentos;

(] Medir a amperagem dos alimentadores em todas as saidas dos disjuntores
termomagnéticos;

'] Verificar o funcionamento e corrigir eventuais falhas ou aquecimento dos
disjuntores termomagnéticos;

[J  Verificar a existéncia de ruidos elétricos ou mecanicos anormais;

[l Medir a tensao dos alimentadores em todas as saidas dos disjuntores
termomagnéticos;

(1 Verificar a concordancia com as condi¢des limites de corrente maxima
permitida para a protecdo dos cabos;

Verificar e corrigir o aquecimento nos cabos de alimentagao;
Limpar, interna e externamente, os quadros;
Inspecionar os isoladores e conexdes;

Verificar a continuidade do aterramento e, caso necessario, corrigir;

O o o o o

Reapertar os parafusos de contato dos disjuntores, barramentos,
seccionadores, contatores;

[0 Verificar a resisténcia do aterramento com base nos limites normatizados;
'] Verificar a regulagem dos disjuntores gerais;

{1 Substituir elementos defeituosos por outros de caracteristicas técnicas
adequadas.

b) Iluminacdo e tomadas
(] Verificar a fixagdo das tampas das caixas de passagem e tomadas;

[] Verificar a rede de tomadas de piso;
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'] Inspecionar a limpeza dos componentes de iluminagdo interna e externa e
limpar, quando for o caso;

[J Verificar o funcionamento das luminarias de iluminagdo de emergéncia.
c) Rede Logica
(] Verificar a fixagdo das tampas das caixas de passagem e tomadas;
[J Verificar a fixagdo das tomadas RJ-45 ou equivalente nas caixas.
d) Sistemas eletromecanicos

'] Inspecionar o funcionamento de cancelas, catracas e portdes
eletromecanicos, realizando a devida manutengdo da parte elétrica, e
apontando possiveis defeitos a serem sanados.

o Rotinas Anuais

a) Instalacdes Elétricas Quadro Geral de Baixa Tensao (QGBT) e Centros de
Distribuigao (CD):

'] Reapertar os parafusos de contato dos disjuntores, barramentos,
seccionadores, contatores;

Ajustar dispositivos de comando dos disjuntores;

Inspecionar o isolamento dos condutores;

Aferir instrumentos de medi¢do do painel,

Medir e registrar a resisténcia de isolamento dos cabos dos alimentadores;
Verificar a resisténcia do aterramento, com base nos limites normatizados;

Lubrificar as dobradicas das portas;

O o o o o o o

Eliminar pontos de ferrugem e corrosao.
b) Redes de aterramento e para-raios:

(] Verificar a malha de aterramento, suas condi¢cdes normais de uso,
conexoes, malha de cobre nu;

O Verificar a resisténcia 6hmica, com base nos valores-limite normatizados
para os sistemas de telefonia, logica/elétrica estabilizada, para-raios e geral do
prédio;

7 Verificar a resisténcia das condi¢cdes de uso das ligacdes entre o
aterramento e os estabilizadores;
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'] Manter através de corre¢do quimica do solo o valor de resisténcia de
aterramento nos valores normatizados para os sistemas de telefonia,
logica/elétrica estabilizada, para-raios e geral do prédio;

1 Reapertar os bornes que ligam as hastes aos cabos;

1 Eliminar corrosdo de partes metalicas.
1.6.2. MANUTENCAO CORRETIVA
A manutengdo corretiva consiste em promover, sempre que necessario, ou
recomendado pelo Gestor e Fiscal de Contrato, os reparos, consertos ou
substituicdes detectadas nas verificagdes expostas, inclusive os chamados de
emergéncia.
Sempre que for necessaria a aquisi¢ao de pecas ou materiais, ndo existentes no
Setor de Almoxarifado, a empresa CONTRATADA deverd apresentar relatorio
especifico da necessidade, incluindo descri¢des, caracteristicas técnicas, € demais
informagdes pertinentes.
O prazo para o envio de diagnostico referente a troca de pecgas serd de, no maximo,
6 (seis) horas, devendo ser atendido prontamente em caso de urgéncia. Todas as
pecas, quando substituidas, deverdo ser entregues a Camara Municipal, apos os
reparos dos equipamentos.
Em todos os servigos prestados os materiais serdo fornecidos pela Camara
Municipal, mediante requisi¢do especifica fornecida pela empresa
CONTRATADA; a requisi¢cdo deverd ser aprovada pelo Gestor e Fiscal de
Contrato da Camara Municipal.

1.6.2.1. Servigos a serem prestados de forma corretiva (minimo):

J Manutencao corretiva da rede elétrica

a) Realizar instalagao de componentes elétricos;

b) Efetuar reparos e trocas dos elementos componentes.

. Manutencio corretiva basica na parte elétrica do sistema de cameras

e vigilancia.
a) Realizar instalacdo de componentes elétricos;

b) Efetuar reparos e trocas dos elementos componentes.
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J Manutenc¢io corretiva da cabine de energia (Transformador)

a) Subsidiar a Camara Municipal com informagdes e servicos em caso de
manuten¢do corretiva da cabine de energia;

b) Efetuar reparos, substitui¢des e trocas dos elementos componentes;

c) Realizar pintura e demais procedimentos para conservagao da cabine.

. Manutengao corretiva da bomba da caixa d’agua, na questao elétrica.
a) Efetuar reparos e trocas dos elementos componentes.

. Instalacdes Elétricas e de Logica

a) Promover os reparos ou consertos detectados nas verificagdes expostas,

sempre que necessario ou recomendado pelo Gestor e Fiscal de Contrato, os
reparos ou consertos, inclusive a substituicdo de lampadas, reatores, disjuntores,
queimados ou avariados, utilizando-se da equipe de profissionais da
CONTRATADA,;

b) Promover as modificagdes e ampliagdes de pequeno porte nas instalagdes
elétricas;

c) Promover aumentos de circuitos, desde que a carga a ser instalada nao
ultrapasse os limites estabelecidos pelas caracteristicas das instalagdes e normas
técnicas brasileiras;

d) Promover as substituicdes de fusiveis, chaves magnéticas, contatores e
afins;
e) Instalagdo de infraestrutura para acomodacao de cabos de rede (UTP),

utilizando eletrodutos conforme orientacao do Gestor ¢ Fiscal de Contrato;

f) Lancamento de cabos de rede (UTP), em infraestruturas existentes como
eletrodutos, eletrocalhas, canaletas de piso e rodapés, sempre com a orientagao do
Gestor e Fiscal de Contrato.

1.7. RELATORIOS E CONTROLE DE CHAMADOS

As ordens de servigo serdo expedidas, por meio eletronico ou fisico, pela

Coordenadoria Administrativa ou pelo Encarregado de Servicos Gerais da Camara
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Municipal de Ribeirao Preto, que as encaminhard a empresa CONTRATADA para
a execugao dos servigos.

O referido relatdrio devera conter as seguintes informagdes:

a) Data do chamado da ordem de servigo;

b) Tipo de chamado (manutengao elétrica);

¢) Tipo de manutengdo (se preventiva, corretiva, programada, etc.);
d) Area demandante;

e) Local;

f) Horario de abertura do chamado;

g) Horario de atendimento do chamado;

h) Horario do encerramento do chamado.

A CONTRATADA devera fornecer Relatorio Técnico Mensal — RTM, em que se
incluirdo as manutengdes realizadas, conforme modelo a ser previamente aprovado
pelo Gestor da Camara Municipal de Ribeirdo Preto. O respectivo relatorio devera
ser assinado pela CONTRATADA e pelo fiscal do Contrato da Camara Municipal
de Ribeirdo Preto. O Relatorio Técnico Mensal — RTM, gerado, devera abranger,

porém sem ser restrito ao seguinte:

a) Discriminagao dos servigos executados, com data e local dos mesmos;

b) Resumo das anormalidades e fatos ocorridos no periodo, incluindo falta de
energia, performance dos equipamentos, etc.;

c) Resumo dos servigos preventivos e corretivos executados, com indicacao
das pendéncias, as razdes de sua existéncia e os que dependam de solucdo por parte

da fiscalizagdo do contrato;

d) Pecas, componentes e materiais substituidos por defeito ou desgaste;
e) Historico de equipamentos que sofreram manutengao corretiva no periodo;
f) Sugestdes sobre reparos preventivos ou modernizagdes cuja necessidade

tenha sido constatada;

g) Parecer sobre o estado dos sistemas e equipamentos que os compdem.
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A CONTRATADA apresentara, no prazo de 24 horas, laudo técnico assinado pelo
responsavel técnico vinculado a empresa responsavel pela condugdo dos servigos,
na ocorréncia de defeito nos sistemas e/ou equipamentos e/ou edificacdes,
especificando a causa e o tipo de problema apresentado e indicando a necessidade

ou nao da substituicdo de pecas, componentes ou acessorios.
1.8. DISPOSICOES GERAIS

Os profissionais deverao ser especializados na execugdo dos servigos, devendo a
empresa fornecer os nomes e certificacdes dos técnicos responsaveis pelas
manutengdes, que deverdo trabalhar devidamente uniformizados e portando cracha
de identificagdo. Ferramental sera de exclusiva responsabilidade da empresa
CONTRATADA. A CONTRATANTE podera solicitar substituicdo de qualquer
prestador de servigo independentemente de apresentar motivagdo para tanto.

A empresa CONTRATADA devera manter registro manual, mecanico ou digital
de assiduidade e pontualidade de seu funcionéario, fiscalizando-o; bem como
permitir que a CONTRATANTE também o faca, bem como selecionar
rigorosamente seus empregados, de maneira que se apresentem permanentemente
com boa conduta, qualificagdo e capacitagdo, para bem desempenhar as atividades
inerentes a execuc¢do dos servigos, sendo que todos os funcionarios deverdo estar
devidamente registrados e com exames médicos periodicos atualizados.

Cabe a CONTRATADA apresentar, através do gestor do contrato, relatorio técnico
mensal das atividades realizadas, constando relagdo detalhada das atividades
prestadas, com descri¢do da atividade realizada e tempo utilizado para execugdo
do servico.

Todos os servigos prestados deverdo respeitar a legislagdo vigente relativas a
execucdo dos servigos e seguranca e higiene do trabalho, e acatando outras
recomendacdes que nesse sentido sejam feitas pela Camara Municipal, utilizando
no local da prestacdo de servico equipamentos de prote¢ao individual (EPIs) e

demais instrumentos.
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Defeitos relevantes deverdo ser comunicados imediatamente ao Fiscal e Gestor do
Contrato, de forma verbal e em ato continuo formalizado protocolando a
informagao no protocolo geral da Camara Municipal de Ribeirdo Preto, sob pena
de responsabilizagdo, inclusive pecuniaria. Qualquer trabalho inadequadamente
executado e/ou recusado pelo fiscal do contrato devera ser refeito, as expensas da
CONTRATADA, no prazo maximo de 05 (cinco) dias.

Os residuos resultantes da execugdo dos servicos deverdo ser removidos em
conforme com a legislacdo ambiental pertinente, caso necessario, imediatamente,
pela CONTRATADA, que devera manter limpo o local de trabalho.

Todo e qualquer servico de alvenaria que estiver relacionado aos servigos de
elétrica deverao ser executados pela empresa CONTRATADA.

Servigos de adequacdo, desvios de dutos elétricos ou demais modificagcdes na
estrutura elétrica existente deverao ser executados pela empresa CONTRATADA,
desde que motivadas e justificadas.

A CAMARA MUNICIPAL DE RIBEIRAO PRETO disponibilizara a condigio
necessdria para a execucdo do contrato, bem como os insumos (materiais)
necessarios ao bom andamento do trabalho, a excecdo do ferramental e EPIs, de
responsabilidade da CONTRATADA.

Todas as despesas decorrentes de acidentes e danos causados aos moveis,
equipamentos e instalagdes dos locais de prestacao dos servigos serdo arcadas pela
empresa CONTRATADA, que sera inteiramente responsavel por qualquer dano
em material ou equipamento do prédio, danificado por descuido ou impericia de

seu pessoal ou, ainda, por qualquer acidente provocado pela CONTRATADA.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar que precede o presente documento.

2.2. Estimativa de preco apontam que o valor global ¢ superior a R$ 59.906,02
(cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), e trata-se de servigo
comum, motivo pelo qual opta-se pela modalidade pregao eletronico.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo especificada e que se pretende contratar, refere-se a Processo de
Licitagdo na modalidade Pregdo, de Contratacdo de servigos de manutencio
preventiva e corretiva da parte elétrica do prédio da Camara Municipal de Ribeirao
Preto, com a disponibilizacdo de mao de obra, ferramental e equipamentos de
protecdo individual (EPIs), ¢ o modelo ideal para atender as necessidades presentes
da Camara Municipal, por se tratar de servigo constante e que requer atencao,
gerando a necessidade de pelo menos um funcionario a disposi¢ao no local,
gerando assim economia, eficiéncia e eficacia.

3.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de pregdo eletronico.
4. JUSTIFICATIVAS PARCELAMENTO OU NAO

4.1. Nao sera admitido o parcelamento para a presente contratagdo, com base nos critérios
do art. 47, 11, §1° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Indicacio de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei Federal n° 14.133,
de 2021)

5.1. Na presente contratagdo ndo sera admitida a indicacdo de marcas,
caracteristicas ou modelos devido a natureza do objeto.

Da vedacao de contrata¢cido de marca ou produto na execucio do servi¢co

5.2. Napresente contratacdo nao sera admitida a vedag¢ao de marcas, caracteristicas
ou modelo devido a natureza do objeto.

Da exigéncia de carta de solidariedade

5.3. Na presente contratacdo ndo se aplica exigéncia de carta de solidariedade
devido a natureza do objeto.

Subcontratacio
5.4. Nao sera admitida a subcontratacao para execucao do objeto contratual.
Garantia da contratacio

5.5. Sera exigida garantia contratual de 5% do valor anual do contrato, com base
nos artigos 96 a 100 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Sustentabilidade:
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5.6. A contratada devera realizar o descarte adequado de materiais e pecas
substituidos, conforme Lei 12.310/2010 e legislagao pertinente.
Da participaciao de Consdrcio:

5.7. Nao serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio,
devido a baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as
empresas que atuam no mercado tém condi¢des de prestar os servicos de forma
independente.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucio

6.1. O prazo de inicio da execucdo do objeto sera a partir do dia 02 de setembro de
2024.

Materiais a serem disponibilizados

6.2. A contratada devera fornecer as ferramentas necessarias para a execucao dos
Servigos.

Local e horario da entrega dos itens

6.3. Os servigos serdo prestados no Complexo da Camara Municipal de Ribeirao
Preto, areas interna ¢ externa, sito a Avenida Jeronimo Gongalves, 1200 — Centro,
CEP: 14.010-907, Ribeirdao Preto — SP.

6.4. Os servicos deverdo ser executados segundo o item 1.4 deste Termo de
Referéncia, item “Horario de Trabalho”, com excecdo de feriados e pontos
facultativos  apresentados em  calendario  oficial ~ (disponivel em
https://www.ribeiraopreto.sp.gov.br/portal/principal/feriados).

Garantia, manutenc¢ao e assisténcia técnica

6.5. O prazo de garantia contratual dos servigos sera o estabelecido na Lei Federal
n° 8.078 de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO
EQUIVALENTE

7.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato ou
instrumento equivalente, o cronograma de execu¢ao sera prorrogado
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automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre a Camara Municipal de Ribeirdo Preto e a
CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. A Camara Municipal de Ribeirdo Preto poderd convocar representante da
empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal
de Ribeirao Preto poderd convocar o representante da empresa CONTRATADA
para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da
CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

7.6. Considerando a natureza do objeto da contratagdo, se aplica a designagdo de
preposto para os devidos fins.

Fiscalizacao

7.7. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

7.7.1. No caso de instrumento equivalente a fiscaliza¢do sera acompanhada pelo
setor requisitante do objeto.

7.7.2. Constituem atividades a serem exercidas pelo fiscal:

7.7.2.1. Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execucao contratual,
informando a unidade responsavel pela gestdo de contratos, aquelas que podem
resultar na execucao dos servicos € obras ou na entrega de material de forma
diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a regularizagao,
por parte da CONTRATADA, das faltas ou defeitos observados;

7.7.2.2. Recepcionar, conferir e atestar da CONTRATADA os documentos
necessarios ao pagamento, previstos no termo de contrato e nas exigéncias do Setor
Financeiro que disciplina os procedimentos para a liquidacdo e pagamento;

7.7.2.3. Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos,
das obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual;
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7.7.2.4. Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagao,
rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao
contrato que fiscaliza;

7.7.2.5. Consultar a unidade requisitante dos servigos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressoes no objeto do contrato, se detectar algo
que possa sugerir a adogao de tais providéncias;

7.7.2.6. Propor medidas que visem a melhoria continua da execucao do contrato;

7.7.2.7. Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de
previsao normativa.

Gestio
7.8. Constituem atividades de gestdo dos contratos ou instrumentos equivalentes:

7.8.1. Acompanhar as contratagdes a partir da lavratura do ajuste até sua
implantacdo, em se tratando de prestacdo de servigos;

7.8.2. Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu
cronograma fisico-financeiro, bem como controlar a utilizagdo dos recursos
orgamentarios destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;

7.8.3. Fazer constar do processo administrativo correspondente as informagdes e
os documentos necessarios a formalizagdo do contrato, inclusive quando o seu
instrumento for substituido;

7.8.4. Executar as diligéncias e providenciar a tramita¢do necessaria que precedem
a assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisao
contratual, termos de recebimento contratual e afins pela autoridade competente;

7.8.5. Expedir a(s) Ordem(ns) de Servico(s);

7.8.6. Garantir acesso do contrato firmado, da proposta da CONTRATADA, do
edital e dos demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, visando subsidiar
o exercicio da respectiva fiscalizacao;

7.8.7. Verificar e aprovar, com base na legislagdo vigente, a regularidade da
documentagao exigida como condicao de assinatura do contrato, bem como manté-
la atualizada;

7.8.8. Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de
adequado acompanhamento a execug¢do do ajuste;
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7.8.9. Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar
a autoridade competente, em tempo habil, a necessidade de prorrogagao contratual
ou de realizac¢ao de nova contratacdo, conforme o caso;

7.8.10. Dar inicio aos procedimentos para a prorrogacdo dos contratos com a
antecedéncia necessaria, levando em conta as informagdes prestadas pela unidade
requisitante do servico e pelo fiscal do contrato, os pregos de mercado e demais
elementos que auxiliem na identificacdo da proposta mais vantajosa para a
Administragao;

7.8.11. Verificar se a documentagdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo
fiscal do contrato, estd de acordo com o disposto no contrato € nas exigéncias do
Setor Financeiro para liquidagio e pagamento;

7.8.12. Verificada a existéncia de qualquer infra¢do contratual, constatada pelo
gestor ou unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o
procedimento de proposta de aplicagdo de penalidade, nos termos previstos no
instrumento contratual, bem como informar, com a devida justificativa técnica, as
autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a aplicacdo de sangdes
administrativas em face da inexecugdo parcial ou total do contrato, observada a
legislagdo vigente;

7.8.13. Apurar situagdo de inadimplemento com relagdo as obrigacdes trabalhistas,
ao tomar conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acao
judicial, e adotar, garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias
previstas em lei e no contrato;

7.8.14. Executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado,
inclusive no que se refere a manutengao das condi¢des de regularidade fiscal,
previdencidria e trabalhista da CONTRATADA;

7.8.15. Emitir, quando solicitado, as declaracdes, certidoes e atestados de
capacidade técnica em relagao a execucdo dos servigos e aquisi¢des contratados,
consultado o fiscal do contrato;

7.8.16. Repassar as informagdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacdo do
ajuste para a area responsavel pelo plano de contratagdes anual;

7.8.17. Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de
previsao normativa.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os
seguintes critérios: cumprimento do objeto e atendimento aos demais itens deste
Termo de Referéncia.
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Do recebimento

8.2. Os servigos serao recebidos pelo(s) responsavel(is) por seu acompanhamento
e fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando verificado cumprimento das
exigé€ncias de carater técnico e administrativo, no prazo de até 10 (dez) dias (Art.
140, I da Lei Federal n® 14.133, de 2021):

8.2.1. Provisoriamente: mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico, conforme consta neste Termo de
Referéncia;

8.2.2. Definitivamente: mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais com todas as condigdes previstas neste Termo de
Referéncia.

8.3. Para efeito de recebimento, o(s) responsavel(is) pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato ird(ao) apurar resultado das avaliacdes da execugdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.3.1. ACONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou inica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento.

8.3.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicac¢ao das penalidades.

8.4. As irregularidades deverdo ser sanadas no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento pela CONTRATADA da notificagdo correspondente,
mantido o pre¢o inicialmente ofertado;

8.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no
instrumento de cobranca.

8.6. O recebimento nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidacao
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8.7. A liquidacao sera efetuada na data do aceite definitivo da nota fiscal eletronica,
referente ao valor da entrega na quantidade solicitada, mediante emissao do termo
de recebimento definitivo.

8.8. O(s) contratado(s) apresentard(ao) Nota(s) Fiscal(is) Eletronica(s) de
Servigo(s) referente a execucao no ato da entrega.

8.9. Para a Nota Fiscal Eletronica de Servico deverd ser observado Decreto
Municipal n° 176 de 31 de julho de 2020.

8.10. Para fins de liquidagao, o(a) Gestao de Contratos devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.10.1. o prazo de validade;

8.10.2. a data da emissdo;

8.10.3. os dados do contrato e do CONTRATANTE;

8.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.10.5. o valor a pagar; e

8.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada at¢ que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da
regulariza¢do da situagdo, sem 6nus ao CONTRATANTE;

Pagamento

8.12. O pagamento sera efetuado em 05 (cinco) dias tteis, referentes aos servigos
prestados no més anterior, apés comprovacdo da execu¢do dos servigos nas
condigdes exigidas.

8.13. No caso de atraso do pagamento pelo CONTRATANTE nao decorrente de
falhas no cumprimento das obrigacdes principais ou acessoOrias por parte da
CONTRATADA, os valores devidos a CONTRATADA serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC de correcdo monetaria.

8.14. O pagamento sera realizado exclusivamente por meio de deposito bancério,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA
DE FORNECIMENTO
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Forma de selegiao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de pregdo eletronico,
com adoc¢ao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execugdo do contrato sera de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacio

9.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCME]I, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da  autenticidade no sitio  https:/www.gov.br/empresas-e-
negocios/ptbr/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz.

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito



Camara Municipal de Ribeirdo Preto
£xtado de Sio Paulo

no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Para a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagado
complementar:

9.12.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢ao
e a comprovagao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971;

9.12.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.12.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execuc¢do contratual;

9.12.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.12.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

9.12.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagdo das trés tltimas assembleias gerais extraordindrias;

e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; €

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da licitacao;

9.12.7. A tltima auditoria contéabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
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9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢gdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006 e suas alteracdes posteriores, estara dispensado da prova de inscrigao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de sociedade simples;

9.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9.24. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
9.25. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral

(SG) superiores a 1 (um);
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9.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura;

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ltimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

Qualificacdo Técnica

9.28. - A documentacao relativa a qualifica¢do técnica consistira em: no minimo 1
(um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove o fornecimento de servigcos similares aos

constantes neste Edital, pertinente e compativel com o objeto.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo apurado ¢ de R$ R$ 116.281,86 para
12 meses, conforme descrito no Estudo Técnico Preliminar, na se¢ao
ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO, que acompanha este
documento.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Dotagao: 15

Classificacao da despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica

Ribeirdo Preto, 08 de agosto de 2024.

Camara Municipal de Ribeirdo Preto

Antonio Moreira Theodoro
Gestor de contratos



