Camara Municipal de Ribeirdo Preto
Latadn de Sn Paulo

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servi¢o(s) de manutencdo preventiva e corretiva dos
equipamentos: (1) Leitora de Microfilmes Microfilm Scanner 300II, Canon,
Patrimonio CMRP-6572 e (2) Microfilmadora Planetaria Starfile RV-2, Kodak,
Patrimonio CMRP-1689, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas abaixo:

Item | Quantidade SERVICO CATSER
Manutencao de equipamentos de
microfilmagem

Manutencdo  preventiva e  corretiva  do

equipamento: (1) Leitora de Microfilmes

Microfilm Scanner 300II, Canon, Patrimonio
CMRP-6572, compreendendo os servigos:

e Realizacdo de limpeza interna e externa,

compreendendo a limpeza do sistema

1 optico e limpeza e lubrificacdo do conjunto

1 UNIDADE mecanico; 3522
e (Calibragao do equipamento;
e Verificagdo de possiveis desgastes e/ou
avarias;
e Substitui¢ao de lampada haldégena dicroica
GX5.3 MR16 20v 150w (incluso);
e Revisdo e ajustes no conjunto optico;
e Demais acdes relacionadas visando o bom
funcionamento do equipamento.
Manutencio de equipamentos de
microfilmagem
Manutengdo  preventiva e  corretiva  do
equipamento: (2) Microfilmadora Planetaria
Starfile RV-2, Kodak, Patriménio CMRP-1689,
compreendendo os servigos:
) 1 e Realizacdo de limpeza interna e externa, 3522
UNIDADE compreendendo a limpeza do sistema
optico e limpeza e lubrificacdo do conjunto
mecanico;

e (alibragao do equipamento;
e Verificagdo de possiveis desgastes e/ou
avarias;
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e Revisdo do chicote elétrico;

e Realizagdo de curto filme teste e sua
revelagdo para constatacdo da qualidade
das imagens captadas;

e Demais agdes relacionadas visando o bom
funcionamento do equipamento.

1.1.1. As empresas proponentes ficam cientes de que foi adotado codigo do
item do Catdlogo de Compras do Governo Federal (CATSER) mais
semelhante ao objeto, devendo se atentar para as especificacdes completas
apresentadas neste Termo de Referéncia (TR).

1.1.2. O servigo objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum, “cujo
padrdo de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido pelo
edital, por meio de especificacoes usuais de mercado”, nos termos do inciso
XIIIL, do Art. 6° da Lei 14.133/21.

1.1.2.1. O critério de sele¢dao da proposta serda o de menor prego, nas
condigdes de entrega especificadas neste Termo de Referéncia.

1.1.3. A contratacao sera por Dispensa de Licitagdo e estd fundamentada nos
termos do inciso I do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, em virtude do
valor.

1.1.3.1. Considerando-se a faculdade de se apresentar Estudo Técnico
Preliminar, Anélise de Riscos, Projeto Basico ou Projeto Executivo
para as Dispensas de Licitagdes, conforme estipulado no artigo 72,
inciso I da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ficam estes dispensados
para a presente contratacdo, devido a baixa complexidade do objeto de
fornecimento, nao havendo exigéncia de requisitos adicionais.

1.1.4. A estimativa de prego(s) sera realizada concomitantemente a selecio da
proposta mais vantajosa, desde que haja, no minimo, trés precos validos, nos
termos do art. 23 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

1.1.5. As despesas da presente contratacdo ndo constituem fracionamento
indevido e o somatdrio das despesas realizadas com objetos idénticos ou de
mesma natureza (do mesmo ramo de atividade), no mesmo exercicio
financeiro, pela unidade gestora, ndo ultrapassa os limites do art. 75, incisos I
eIl e §2° da Lei Federal n® 14.133 de 2021.

Especificaciao do(s) servico(s)

1.2. Contratagdo de servigo(s) de manutencdo preventiva e corretiva dos
equipamentos de microfilmagem especificados no item 1.1 deste Termo de
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Referéncia, devendo ocorrer em até 10 (dez) dias apds a emissdo de Ordem de
Servigo pela CONTRATANTE.

1.2.1. Ao final das manutencdes, a CONTRATADA devera emitir relatorio
demonstrando os servicos executados, a atual condicdo dos equipamentos e,
caso haja necessidade de manutengdes corretivas, 0s servigos, pecas e
componentes necessarios para o seu 6timo desempenho;

1.2.2. A CONTRATADA devera fornecer, dentro dos servigos prestados,
lampada halogena dicroica GX5.3 MR16 20v 150w para substituicdo,
especificada neste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em justificativa apensa ao Processo Administrativo n°® 46.233/2024
CMRP.

2.2. Estimativa de prego baseada em contratagdes anteriores apontam que o valor
global ¢ inferior a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois
centavos), motivo pelo qual opta-se pela dispensa de licitagdo para a presente
contratacao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo especificada e que se pretende contratar, refere-se a Processo de
Compra Direta, via Dispensa de Licitacdo, de manutengdo preventiva e corretiva dos
equipamentos de microfilmagem especificados no item 1.1 deste Termo de
Referéncia, em execucao unica. Acredita-se que este modelo, torna o processo mais
enxuto e reduz desperdicios de tempo e informagdo, facilitando a gestao contratual e
o gerenciamento de riscos, com reducdo de procedimentos administrativos, além de se
reduzir custos financeiros, bem como, viabilizar o critério de economicidade e
sustentabilidade para a Administragao.

3.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de composi¢do dos custos
estimados a partir de consulta prévia ao catalogo de servicos idénticos ou semelhantes
ao solicitado, através de consulta prévia ao Catidlogo do compras.gov.br
(https://catalogo.compras.gov.br) e levantamento de contratos firmados com 6rgaos
da Administragdo Publica nos ultimos meses, obtidos através de consulta ao portal
“Painel de Precos” (https://paineldeprecos.planejamento.gov.br), bem como consulta
a fornecedores locais e de outras regides e pesquisas na internet.
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3.3. Nao se faz necessario analises adicionais acerca dos mesmos, pois 0S Servigos
abrangidos sao facilmente definidos e praticados no mercado.

4. JUSTIFICATIVAS PARCELAMENTO OU NAO

4.1. Nao sera admitido o parcelamento para a presente contratacdo, com base nos
critérios do §3° do art. 40 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Indicacio de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei Federal n° 14.133, de
2021)

5.1. Na presente contratacao nao serd admitida a indicacdo de marcas, caracteristicas
ou modelos devido a natureza do objeto.

Da vedacao de contratacio de marca ou produto na execuc¢io do servico

5.2. Na presente contratagdo ndo sera admitida a veda¢do de marcas, caracteristicas
ou modelo devido a natureza do objeto.

Da exigéncia de carta de solidariedade

5.3. Na presente contratagdo nao se aplica exigéncia de carta de solidariedade devido
a natureza do objeto.

Subcontratacao
5.4. Nao sera admitida a subcontratacao para execucao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

5.5. Nao haveré exigéncia da garantia da contratacdo, nos termos dos artigos 96 e
seguintes da Lei Federal n® 14.133. de 2021.

Sustentabilidade

5.6. A CONTRATADA devera atender as normas ambientais referentes ao descarte
dos componentes que venham a ser substituidos, como a lampada halogena dicroica,
que podem ocasionar contaminagdo ambiental e, portanto, devendo ser descartados
em locais apropriados, ainda se atentando para o correto descarte de quaisquer
embalagens e insumos que venha a utilizar-se durante a prestacdo dos servigos
constantes neste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condic¢oes de execucio

6.1. O prazo de inicio da execugdo do objeto serd de até 10 (dez) dias apos a emissao
de Ordem de Servigo pela CONTRATANTE.
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Materiais a serem disponibilizados

6.2. Para a perfeita execugdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, para a execu¢ao dos
servigos de manuten¢do, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Local e horario da entrega dos itens

6.3. Os servigos serdo prestados no Setor de Microfilmagem e Arquivo da Camara
Municipal de Ribeirdo Preto, sito a Avenida Jeronimo Gongalves, 1200 - 1° Andar -
Centro, CEP: 14.010-907, Ribeirao Preto - SP.

6.4. Os servigos deverdo ser executados no horario de segunda-feira a sexta-feira, das
09h00min as 11h00Omin ou das 14h0Omin as 17h00Omin, com exce¢do de feriados e
pontos facultativos apresentados em calendario oficial (disponivel em
https://www.ribeiraopreto.sp.gov.br/portal/principal/feriados).

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

6.5. O prazo de garantia contratual dos servigos sera o estabelecido na Lei Federal
n° 8.078 de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO
EQUIVALENTE

7.1. O contrato ou instrumento equivalente deverd ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensdo do contrato ou
instrumento equivalente, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunica¢des entre a Camara Municipal de Ribeirdo Preto e a
CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. A Camara Municipal de Ribeirdo Preto poderd convocar representante da
empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal
de Ribeirdo Preto podera convocar o representante da empresa CONTRATADA para
reunido inicial para apresentagcdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da CONTRATADA,
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quando houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

7.6. Considerando a natureza do objeto da contratacdo, ndo se aplica a designagdo de
preposto para os devidos fins.

Fiscalizacao

7.7. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

7.7.1. No caso de instrumento equivalente, a fiscalizacdo serd acompanhada
pelo setor requisitante do objeto.

7.7.2. Constituem atividades a serem exercidas pelo fiscal:

7.7.2.1. Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugao
contratual, informando a unidade responsavel pela gestdo de contratos,
aquelas que podem resultar na execu¢do dos servigos e obras ou na
entrega de material de forma diversa do objeto contratual, tomando as
providéncias  necessarias a  regularizacdo, por parte da
CONTRATADA, das faltas ou defeitos observados;

7.7.2.2. Recepcionar, conferir e atestar da CONTRATADA os
documentos necessarios ao pagamento, previstos no termo de contrato
e nas exigéncias do Setor Financeiro que disciplina os procedimentos
para a liquidacdo e pagamento;

7.7.2.3. Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade
dos servigos, das obras ou do material encontram-se de acordo com o
estabelecido no instrumento contratual;

7.7.2.4. Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a
prorrogagdo, rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva ser
tomada com relacdo ao contrato que fiscaliza;

7.7.2.5. Consultar a unidade requisitante dos servigos, obras ou
materiais sobre a necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto
do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adocdo de tais
providéncias;

7.7.2.6. Propor medidas que visem a melhoria continua da execucao do
contrato;

7.7.2.7. Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por
forga de previsdo normativa.
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Gestao
7.8. Constituem atividades de gestdo dos contratos ou instrumentos equivalentes:

7.8.1. Acompanhar as contratacdes a partir da lavratura do ajuste até sua
implantacdo, em se tratando de prestacdo de servigos;

7.8.2. Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu
cronograma fisico-financeiro, bem como controlar a utilizacdo dos recursos
orgamentarios destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;

7.8.3. Fazer constar do processo administrativo correspondente as informagdes
e os documentos necessarios a formalizagdo do contrato, inclusive quando o
seu instrumento for substituido;

7.8.4. Executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessdria que
precedem a assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento,
termos de rescisdo contratual, termos de recebimento contratual e afins pela
autoridade competente;

7.8.5. Expedir a(s) Ordem(ns) de Servico(s);

7.8.6. Garantir acesso do contrato firmado, da proposta da CONTRATADA,
do edital e dos demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, visando
subsidiar o exercicio da respectiva fiscalizagao;

7.8.7. Verificar e aprovar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da
documentagdo exigida como condi¢do de assinatura do contrato, bem como
manté-la atualizada;

7.8.8. Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia
de adequado acompanhamento a execuc¢do do ajuste;

7.8.9. Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e
informar a autoridade competente, em tempo habil, a necessidade de
prorrogagao contratual ou de realizacao de nova contratagdao, conforme o caso;

7.8.10. Dar inicio aos procedimentos para a prorrogagao dos contratos com a
antecedéncia necessaria, levando em conta as informagdes prestadas pela
unidade requisitante do servigo e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado
e demais elementos que auxiliem na identificacdo da proposta mais vantajosa
para a Administragao;

7.8.11. Verificar se a documentagdo necessaria ao pagamento, encaminhada
pelo fiscal do contrato, estd de acordo com o disposto no contrato e nas
exigencias do Setor Financeiro para liquidag¢do e pagamento;
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7.8.12. Verificada a existéncia de qualquer infracao contratual, constatada pelo
gestor ou unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o
procedimento de proposta de aplicagdo de penalidade, nos termos previstos no
instrumento contratual, bem como informar, com a devida justificativa
técnica, as autoridades responséaveis, os fatos que ensejam a aplicacdo de
sangdes administrativas em face da inexecucdo parcial ou total do contrato,
observada a legislagdo vigente;

7.8.13. Apurar situacdo de inadimplemento com relacdo as obrigagdes
trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por qualquer meio,
independentemente de agdo judicial, e adotar, garantido o contraditério e a
ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;

7.8.14. Executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato
firmado, inclusive no que se refere a manutencdo das condigdes de
regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da CONTRATADA;

7.8.15. Emitir, quando solicitado, as declaracdes, certidoes e atestados de
capacidade técnica em relagdo a execucdo dos servigos e aquisigdes
contratados, consultado o fiscal do contrato;

7.8.16. Repassar as informagdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacao
do ajuste para a area responsavel pelo plano de contratagdes anual;

7.8.17. Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forga de
previsao normativa.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os
seguintes critérios: realizagdo de manutengao preventiva, compreendendo os servicos
elencados no item 1.1 deste Termo de Referéncia, realizagao de curto filme teste ¢ a
emissao de relatorio atestando o adequado funcionamento dos equipamentos, bem
como a indica¢do de problemas, defeitos e/ou avarias aos equipamentos se houver,
devendo, neste caso, constar a solucdo vidvel para a manutengdo corretiva dos
mesmos e atendimento aos demais itens deste Termo de Referéncia.

Do recebimento

8.2. Os servigos serdo recebidos pelo(s) responsavel(is) por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando verificado cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo, no prazo de até¢ 10 (dez) dias (Art. 140,
inciso I, da Lei Federal n® 14.133, de 2021):
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8.2.1. Provisoriamente: mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico, conforme consta neste Termo
de Referéncia;

8.2.2. Definitivamente: mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais com todas as condi¢des previstas neste
Termo de Referéncia.

8.3. Para efeito de recebimento, o(s) responsavel(is) pelo acompanhamento e
fiscalizacdao do contrato ird(ao) apurar resultado das avaliagdes da execugao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.3.1. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ltima e/ou unica
medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento.

8.3.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.4. As irregularidades deverdo ser sanadas no prazo de até 05 (cinco) dias qteis,
contados do recebimento pela CONTRATADA da notificagdo correspondente,
mantido o preco inicialmente ofertado.

8.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela
CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no
instrumento de cobranca.

8.6. O recebimento ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidacao

8.7. A liquidacao sera efetuada na data do aceite definitivo da nota fiscal eletronica,
referente ao valor da entrega na quantidade solicitada, mediante emissdao do Termo de
Recebimento Definitivo.

8.8. O(s) contratado(s) apresentard(ao) Nota(s) Fiscal(is) Eletronica(s) de Servigo(s)
referente a execugdo no ato da entrega.
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8.9. Para a Nota Fiscal Eletronica de Servico devera ser observado Decreto Municipal
n°® 176 de 31 de julho de 2020.

8.10. Para fins de liquidagdo, o Setor de Microfilmagem e Arquivo devera verificar se
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.10.1. o prazo de validade;

8.10.2. a data da emissdo;

8.10.3. os dados do contrato e do CONTRATANTE;

8.10.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.10.5. o valor a pagar; e

8.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada at¢ que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgdo da regularizagdo
da situacao, sem onus a0 CONTRATANTE.

Pagamento

8.12. O pagamento sera efetuado em 0S5 (cinco) dias uteis, referente ao valor
correspondente as entregas executadas, apdés a comprovacdo do fornecimento do
objeto, nas condicdes exigidas, bem como, apdés a aprovagdo dos respectivos
documentos fiscais pelo Setor Financeiro.

8.13. No caso de atraso do pagamento pelo CONTRATANTE ndo decorrente de
falhas no cumprimento das obriga¢des principais ou acessorias por parte da
CONTRATADA, os valores devidos a CONTRATADA serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realiza¢do, mediante aplicagcdo do indice INPC de correcao monetaria.

8.14. O pagamento sera realizado exclusivamente por meio de deposito bancario, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
contratagdo direta, por dispensa de licitacdo, mediante divulgacao em site oficial, com
adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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Regime de Execucio

9.2. O regime de execucao do contrato sera de fornecimento e prestacao de servigo
associado.

Da Habilitacao

9.3. A habilitagdo dos licitantes poderda ser comprovada por meio do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), nos documentos por ele
abrangidos.

9.3.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes
do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagdo atualizada.

9.3.2. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitagcdo, ou de
documentos nao constantes do SICAF, o licitante sera convocado a
encaminhd-los, em formato digital, no prazo nele informado, sob pena de
inabilitacao.

Exigéncias de habilitacao

9.4. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

9.5. Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/ptbr/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento
no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marco de 2020;
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9.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Para a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

9.12.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso 1 e 42,
§§2°a 6°da Lei n® 5.764, de 1971,

9.12.2. A declarag¢ao de regularidade de situagdo do contribuinte individual -
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.12.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de
cooperados necessarios a execugdo contratual;

9.12.4. O registro previsto na Lei n® 5.764, de 1971, art. 107;

9.12.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executardo o contrato;

9.12.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica
da cooperativa:

a) ata de fundacao;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

d) editais de convocacdao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias;
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e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; €

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagdo;

9.12.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde
o art. 112 da Lei n°® 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de
que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, nos
termos do art. 63, inciso III da Lei Federal n°® 14.133 de 2021.

Qualificacdao Economico-Financeira

9.19. Nao se faz necessaria a comprovagdo da Qualificagdo Econdmico-Financeira,
nos termos do inciso III do artigo 70 da Lei Federal n® 14.133 de 2021.

Qualificacdo Técnica

9.20. Nao sera solicitado atestado de capacidade técnica.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, baseado em solicitagdo formal de
or¢amento via e-mail, nos termos do art. 23, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133 de
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2021, sendo que as empresas foram selecionadas com base em uma pesquisa, via
internet, de prestadores de servigos na area. As solicitacdes encontram-se anexas a
este Termo de Referéncia, a partir das quais obteve-se o valor estimado médio
global de RS 5.095,00 (cinco mil e noventa e cinco reais) para os servigos elencados
neste Termo de Referéncia.
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Unidade Or¢amentdria: Camara Municipal de Ribeirdao Preto;

IT) Vinculos: Setor de Microfilmagem e Arquivo;

IIT) Classificacdes Funcionais: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros -
Pessoa Juridica;

IV)Fontes de Recursos: Proprio;

V) Transferéncia voluntaria: Nao.

Ribeirdo Preto, 25 de setembro de 2024

Camara Municipal de Ribeirdo Preto
MARIANA DE SOUZA CARBONE
SETOR DE MICROFILMAGEM E ARQUIVO

Gamara Municipal de Ribeirdo Preto
ANGELO ROCHA PASCHOALETO
COORDENADOR ADMINI~STRATIVO
EM SUBSTITUICAO



